[image: image1.png]e —

) Hocaswe cers s
Kespermsoves cars o

) scrsrens s

) Acruecesasecee

[——

[ —

B roroomeores

@ rmomeonens

0 aroom

e

R




· Для добавления нового банковского документа необходимо перейти в раздел Документы -> Банковские документы.
[image: image2.png]= e =




· В форме отбора необходимо задать интересующий нас период.
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· В каталоге Банковские документы необходимо выбрать папку с названием своей организации.
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· Далее необходимо вызвать контекстное меню, с помощью нажатия правой клавиши мыши, и добавить новую запись.
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· В форме добавления Банковского документа на вкладке Реквизиты необходимо заполнить следующие поля:
- тип документа;

- префикс, номер;

- дата создания;

- вид операции;

- сумма платежа.

· Так же необходимо внести данные Документа-основания. Используется для закрытия договоров по 302-ым счетам, поскольку производится оплата выставленных счетов-фактур.
· Далее вносим данные об участвующих контрагентах. Выбор контрагентов осуществляется из преднаполненного словаря. Справочник является единым для всех организаций.
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· Контрагент может иметь несколько расчетных счетов. Для выбора конкретного счета существует клавиша поля Реквизиты.
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· В форме добавления Банковского документа на вкладке Платеж/Правило необходимо заполнить следующие поля:

- назначение платежа;

- дата проведения;

- правило отработки.
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· Правило отработки содержит 3 проводки:
- проводка по перечислению выбытий;

- проводка по начислению субсидий;

- проводка, отражающая выбытие на 18-ом забалансовом счете.
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· Вкладка Дополнительно используется для налогов.

· В форме добавления Банковского документа на вкладке Дополнительно необходимо заполнить следующие поля:
- основание перечисления;

- тип перечисления;

- источник финансирования;
- бюджетный статус налогоплательщика.
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· Для отработки документа в учете обязательно добавление спецификации.
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· В форме добавления позиции спецификации необходимо заполнить следующие поля:

- структура расходов;

- источник финансирования.
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· Далее можем перейти к отработке документа в учете. Для этого необходимо правой клавишей мыши вызвать контекстное меню и перейти к пункту Отработка -> Отработка документа в учете.
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· В появившемся окне нас интересуют следующие поля:
- дата хозяйственной операции;

- использовать дату документа подтверждения;

- отрабатывать по дате проведения.
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· Если мы устанавливаем флажок в поле “Использовать дату документа подтверждения”, то при отработке документа в учете в графе “Дата отработки” будет зафиксирована соответствующая дата. То есть дата, указанная непосредственно в поле “Дата” раздела “Документ” (вкладка Реквизиты):
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· Если мы устанавливаем флажок в поле “Отрабатывать по дате проведения ”, то при отработке документа в учете в графе “Дата отработки” будет зафиксирована соответствующая дата. То есть дата указанная непосредственно в поле “Дата проведения” раздела “Платеж” (вкладка Платеж/Проведение):
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· Если мы не устанавливаем вышеописанные флажки,  то имеем возможность внести данные в поле “Дата хозяйственной операции” и при отработке документа в учете в графе “Дата отработки” будет зафиксирована соответствующая дата.
