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· Для внесения в систему данных о безвозмездном поступлении основных средств необходимо перейти по следующему пути: Учет -> Инвентарная картотека (по карточкам).
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· Поскольку в данной системе мы заводим новые карточки и целей поиска не преследуем, в форме отбора можем ничего не заполнять.
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· В каталоге Инвентарная картотека необходимо выбрать папку с наименованием своей организации и с помощью вызова контекстного меню добавить новую инвентарную карточку.
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· В форме добавления на вкладке Карточка необходимо заполнить следующие поля:

- тип карточки;

- принадлежность;

- карточка (хотя поле префикса и отображается как обязательное, после его заполнения и сохранения всех данных система автоматически сгенерирует его значение);
- инвентарная группа;

- МОЛ;

- вид учета;

- счет;

- номенклатура.
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· Так же доступна функция добавления состава карточки (например, компьютер может состоять из нескольких составных частей). Для того что бы воспользоваться данной возможностью необходимо использовать клавишу Состав (расположенную в правой части окна инвентарной карточки).
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· В том случае если тип карточки ОС-9 (карточка группового учета основных средств), появляется возможность доступа к клавише Группа (расположенной в правой части окна инвентарной карточки). При нажатии на клавиши возникает окно, где есть возможность добавления и внесения изменений в состав групповой карточки учета основных средств.
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· В форме добавления на вкладке Характеристики необходимо заполнить следующие поля:
- местонахождение (данное поле заполняется с целью привязки основного средства к конкретному помещению для удобства проведения инвентаризации);
- характеристика;

- модель, марка;

- ОКОФ;

- заводской номер;

- изготовитель;

- дата выпуска;

- дата поступления;

При нажатии клавиши в поле Штрих-код можно сгенерировать номер этикетки.
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· В форме добавления на вкладке Суммы необходимо заполнить следующие поля:
- начальная стоимость (сумма);
- начисленная амортизация (сумма);

- дата последнего начисления амортизации.
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· В форме добавления на вкладке Расчет амортизации необходимо заполнить следующие поля:

- способ начисления амортизации.

В зависимости от стоимости основного средства будет меняться способ начисления амортизации:

- если стоимость основного средства от 3001 рубля до 40000 рублей - 100% при принятии к учету (при регистрации операции "Принятие к учету" на основное средство будет автоматически в полном объеме начислена амортизация, при этом в истории операций создаются две записи, отражающие соответственно принятие к учету и начисление амортизации);
- если стоимость основного средства от 40001 рубля и выше - Линейный способ (подразумевает, что стоимость основного средства списывается равномерно в течение всего срока эксплуатации).
- использовать остаточную стоимость;
Данное поле необходимо заполнить значением “Да (использовать оставшийся СПИ)” для всех основных средств со способом начисления амортизации “Линейный способ”. Для основных средств со способом начисления амортизации “100% при принятии к учету” изменения в данное поле вносить не требуется.

- срок полезного использования;

- оставшийся срок полезного использования (если требуется, эти данные следует рассчитать исходя из общего срока полезного использования и даты выпуска основного средства);

- правило отработки.
Такие поля как Амортизационная группа/подгруппа система заполняет автоматически исходя из данных внесенных в поле ОКОФ на вкладке Характеристики (значение амортизационной группы привязано к коду ОКОФ в соответствующем словаре).
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· Необходимое правило отработки выбирается по наименованию и классификации счета учета (включает в себя необходимые проводки).
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· После добавления инвентарной карточки необходимо провести операцию по принятию к учету. Для этого следует перейти к строке Операции с картотекой -> Принятие к учету.
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· В форме Принятия к учету на вкладке Операция необходимо заполнить поле Дата принятия к учету. Если нет данных о точной дате, нужно внести наиболее близкое значение. Необходимо очистить поле Автоматическая передача в эксплуатацию.
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· Далее, в форме Принятия к учету на вкладке Отработка, следует указать соответствующее правило отработки в учете.

[image: image14.png]Tpasyna 0TpabOTI MHBEHTapHOY KapTOTEKN [z21x]
fia

aranorn Nipasna oTpaboTcn
D% F;pna‘a‘mna ‘0TpaBoTn HHBEHTApHOR KepTOTERH |+ | Mienokoa npasnna | HBMMEHOBZHME NP3 PacveT dopya | Mpednie Honepa =]
b=y [ 000144 TIOCTYNINEHHE MPOH.H XO3.MHEEHTEPA (2 10136) M HAHACIEHHE SMOPTH3AUMA  KnHeHT 2012
oD 213
[ 0001181 BB MOCTYMNEHKE MPOK3. 1 X03.MHBEHTAPA (2 10136) N0 40T, NOKEPTBOBAHHA  KnHeHT 2012

2D Anoprsauna
6 Mocrynnere

LIED Crmeanve

1 Crmcanme OC o 3000

il

KIN}
fuo

Mposoac
| Kpeayt | MBE-Ale6er | MBE-Kpean | Sanonere ceeta-kpeant |

o= || e





[image: image15.png]B NAPYC® Byxrantepckuii yuer - Brogxer - [nenTapnas kapToTexa]
& osin_goyenme Yuer_Oymum OmeT Crossm O Crpasra

Karanarn Kaprovion
5 I Wresrapron coproTera [T caprovacn [ Barora
E-[1ED Aenapranent ofpasoe. R

016 BRI 0 occ 52200000083200000410134000 RUE WawnT A
0 ocs 52200000083200000410134000 RUE WawnT A
0 ocs 52200000083200000410124000 RUE Supsrmrosa . I
0 ocs 52200000083200000410134000 RUE WawnT 4
0 ocs 52200000083200000410134000 RUE Hopenco . A
0 ocs 52200000083200000410134000 RUE Ucromma . .
0 ocs 52200000083200000410134000 RUE Ucromma . .
0 ocs 52200000083200000410134000 RUE Weporoea .5
0 ocs 52200000083200000410134000 RUE Bousnpoea 0.
0 ocs 52200000083200000410134000 "B Hosounicean O. MBILIZ3
0 ocs 52200000083200000410134000 RUE Maiiep 8. 0
0 ocs 52200000083200000410134000 RUE Supsrwrosa . I
0 ocs 52200000083200000410134000 RUE Supsrwrosa . I
0 ocs 52200000083200000410136000 RUE WawnT 4
0 ocs 52200000083200000410136000 RUE WawnT A
0 ocs S2200000083200000410136000 RUE WawnT A
KIN |
Vicropmn

/| Tvn aooern | T onEpaiim | fara onpauwn | Aokyvenr-noaToepwaere | Kormparent aojnocne | Cuet aojnocne

Mot &





· Итогом данной операции станет появление записи в истории операций над инвентарной карточкой.
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· Так же в системе существует возможность графического отображения связей документов и хозяйственных операций. Для того что бы воспользоваться данным функционалом, необходимо на карточке вызвать контекстное меню и перейти к строке Связи -> Графическое отображение.
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· Данный функционал позволяет переходить по ссылкам и просматривать созданные хозяйственные операции.
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· В системе реализована печатная форма инвентарной карточки. Для выведения карточки на печать необходимо вызвать контекстное меню и пройти по следующему пути: Печать -> Инвентарная карточка -> Crystal Reports.
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· В данном окне необходимо выбрать шаблон, соответствующий типу карточки.
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· В форме предварительного просмотра для удобства отображения можно воспользоваться функцией изменения масштаба. Для перелистывания страниц существуют клавиши, располагаются в верхней части окна и отображены в виде треугольников. Для вывода на печать необходимо воспользоваться клавишей расположенной в левом верхнем углу.
