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· Для внесения в систему данных о безвозмездном поступлении основных средств до 3000 рублей, необходимо перейти по следующему пути: Учет -> Инвентарная картотека (по карточкам).
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· Поскольку в данной системе мы заводим новые карточки и целей поиска не преследуем, в форме отбора можем ничего не заполнять.
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· В каталоге Инвентарная картотека необходимо выбрать папку с наименованием своей организации и с помощью вызова контекстного меню добавить новую инвентарную карточку.
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· В форме добавления на вкладке Карточка необходимо заполнить следующие поля:

- тип карточки (следует проставить тип карточки ОС-С);

- принадлежность;

- карточка (хотя поле префикса и отображается как обязательное, после его заполнения и сохранения всех данных система автоматически сгенерирует его значение);
- МОЛ;

- вид учета;

- счет;

- номенклатура.
· Далее следует заполнить групповой состав карточки, для этого следует воспользоваться клавишей Группа.
· Поле Инвентарная группа не заполняется, поскольку для основных средств, со стоимостью до 3000 рублей включительно, инвентарный номер не присваивается (если только это не прописано в учетной политике).
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· Затем, в возникшем окне, следует вызвать контекстное меню и перейти к строке Добавить.
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· В форме добавления состава групповой карточки следует заполнить следующие поля:

- дата поступления на учет;

- сумма;

- количество.
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· В форме добавления на вкладке Характеристики необходимо заполнить следующие поля:
- местонахождение (данное поле заполняется с целью привязки основного средства к конкретному помещению для удобства проведения инвентаризации);
- характеристика;

- модель, марка;

- ОКОФ;

- заводской номер;

- изготовитель;

- дата выпуска;

- дата поступления;

При нажатии клавиши в поле Штрих-код можно сгенерировать номер этикетки.
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· После добавления инвентарной карточки необходимо провести операцию по принятию к учету. Для этого следует перейти к строке Операции с картотекой -> Принятие к учету.
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· В форме Принятия к учету на вкладке Операция необходимо заполнить поле Дата принятия к учету.
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· Далее, в форме Принятия к учету на вкладке Отработка, следует указать соответствующее правило отработки в учете.
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· В каталоге правил отработки следует перейти в соответствующий каталог и выбрать подходящее правило.
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· Итогом данной операции станет появление записи в истории операций над инвентарной карточкой и отражение соответствующей проводки в учете.
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· Далее необходимо провести операцию по списанию инвентарной карточки. Для этого следует перейти к строке Операции с картотекой -> Списание.
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· В форме списания инвентарной карточки на вкладке Операция следует заполнить следующие поля:

- дата списания;

- контрагент “кому”.
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· В форме списания инвентарной карточки на вкладке Отработка следует заполнить поле Правило отработки.
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· В каталоге правил отработки следует перейти в соответствующий каталог и выбрать подходящее правило.
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· Итогом данной операции станет появление записи в истории операций над инвентарной карточкой и отражение соответствующих проводок в учете.
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· В системе существует возможность графического отображения связей документов и хозяйственных операций. Для того что бы воспользоваться данным функционалом, необходимо на карточке вызвать контекстное меню и перейти к строке Связи -> Графическое отображение.
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· Данный функционал позволяет переходить по ссылкам и просматривать созданные хозяйственные операции.
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· На данном снимке видно, что после проведения операции по списанию основное средство учитывается на забалансовом счете.
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· Так же в системе существует возможность отслеживания данных действий в учете при помощи оборотной ведомости. Для этого следует перейти в раздел Функции -> Оборотные ведомости -> По товарно-материальным ценностям.
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· В форме формирования на вкладке Параметры следует заполнить следующие поля:

- период;

- вид учета;

- принадлежность.

В целях упрощения поиска можно указать необходимое значение в поле Счет.

[image: image23.png]B NAPYC® Byxrantepckuii yuer - Brogxer - [060poTHas BeA0MOCTb N0 TOBAPHO-MATEPHANbHBIM LEHHOCTSM]
I osin_Aocyente Yuer_Oymus OreeT Crossn O Crpasra _18x

BeaomocTs € 01.02.2013 no 28.02.2013 7 fixa

| BMg y4ETa | MpiwaanexrocTs |MBE | C4ET | KoHTparenT | HomerknaTypa | OCTATOK Ha Hasana | Konn4ecTo Ha Hasana | OBopot no Aebety | KonvHecTeo no asfieTy | OB0poT no KpeanTy | KomM4ecTea no Kpeanty =

T N I | L sool ooeel o]

Pacxoxaenn

+ | TexcT coofiueris Aramiriaca 1 | AramTica 2 | AnamTica 3 | Arammica 4 | AramTica 5 =





· Дальнейшие действия по движению основных средств осуществляются аналогично учету товарно-материальных ценностей. То есть через данную оборотную ведомость осуществляются такие действия как списание с забаланса, передача от одного материально-ответственного лица другому.

