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· В системе реализована возможность настройки отображения данных. Настройка осуществляется отдельно для каждого пользователя и каждого раздела. Для произведения настройки необходимо перейти в раздел.
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· Далее необходимо вызвать контекстное меню и перейти к строке Настройки.
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· В форме настройки на вкладке Представления необходимо добавить новое представление, для этого нужно воспользоваться клавишей Добавить. Дальнейшие изменения производятся в данном представлении.
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· Такое поле как Дата отработки по умолчанию находится в конце списка (соответственно последняя колонка в разделе). Для удобства её можно переместить в начало списка (первая колонка в разделе).
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· Для этого нужно отметить необходимую строку и, зафиксировав левой клавишей мыши, перетащить вверх списка.
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· Итог этой настройки можно наблюдать на данном снимке. Так же колонки можно перетаскивать непосредственно в разделе, зафиксировав курсор левой клавишей мыши на названии колонки.
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· Существуют колонки с повторяющейся информацией. Например:
- Документ (тип, №, дата) и Документ (тип), Документ (префикс), Документ (номер), Документ (дата).
Для удобства отображение таких колонок можно скрыть.
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· Произвести данную операцию можно следующим образом: в форме настройки представления необходимо убрать флажок, находящийся слева от названия интересующей колонки.
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· Итог вышеописанных изменений можно наблюдать на данном снимке.
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· Существует возможность фиксации интересующих нас колонок. Это приводит к тому, что в момент прокрутки определенное число зафиксированных нами колонок останется неподвижным в левой части отображаемого раздела. Для этого необходимо в поле Количество зафиксированных колонок выбрать интересующее числовое значение.
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· Итог вышеописанных изменений можно наблюдать на данном снимке. Для удобства восприятия крайняя зафиксированная колонка очерчена линией.
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· Так же доступны следующие изменения:

- выравнивание информации в колонке (по левому краю, по правому краю, по центру);
- выведение итогов по колонке (с таким типом значения как, Количество, Минимальное, Максимальное).

Для проведения данных изменений необходимо выделить интересующую строку в форме настройки, вызвать контекстное меню и перейти к строке Исправить.
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· Для выравнивания необходимо выбрать соответствующее поле и задать интересующее значение.
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· Для выведения итогов необходимо выбрать интересующее значение в поле Тип.
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· Существует возможность изменить название в поле Заголовок.
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· Далее необходимо в форме настройки представления в разделе Дополнительно в поле Итоги выбрать интересующее значение.
При выборе значения По отобранным записям в диапазон попадают все записи, отображаемые в разделе, поскольку отбор производился при открытии раздела.
При выборе значения По помеченным записям в диапазон попадают все записи, помеченные пользователем.
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· Итог вышеописанных изменений можно наблюдать на данном снимке (выбор значения По помеченным записям).
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· Так же существует возможность выделения цветом при задании определенных критериев (варианты для различных колонок предлагаются системой). Так, например, для колонки Сумма платежа можно задать определенный интервал числового значения, который будет выделяться цветом (цвет выделения так же можно определить самостоятельно). При проставлении флажка в поле Применить ко всей строке вся строка выделяется цветом. Это бывает удобно при наличии нескольких выделяемых колонок, когда данные колонки находятся вне видимости и необходимо совершать прокрутку раздела.
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· Итог вышеописанных изменений можно наблюдать на данном снимке.
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· Далее переходим на вкладку Прочие. Здесь можно проставить флажки, отвечающие за следующие настройки:
- определять объём выборки;

- определять количество отмеченных записей;

- позиционирование в режиме списка.
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· Определение объёма выборки и количества отмеченных записей отображается в верхней части раздела.

· Позиционирование в режиме списка – это отображение папки, в которой находится запись (папка подсвечивается светло-серым цветом).

