· Внесение остатков библиотечного фонда.
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· Для внесения в систему данных об остатках таких основных средств как библиотечный фонд, следует перейти по следующему пути: Учет -> Инвентарная картотека (по карточкам).
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· Поскольку мы заводим новые карточки и целей поиска не преследуем, в форме отбора можем ничего не заполнять.
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· В каталоге Инвентарная картотека необходимо выбрать папку с наименованием своей организации и с помощью вызова контекстного меню добавить новую инвентарную карточку.
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· В форме добавления на вкладке Карточка необходимо заполнить следующие поля:

- тип карточки (следует выбрать ОС-Э);

- принадлежность;

- карточка (хотя поле префикса и отображается как обязательное, после его заполнения и сохранения всех данных система автоматически сгенерирует его значение);
- МОЛ;

- вид учета;

- счет;

- номенклатура.
· При выборе данного типа карточки становится доступной функция добавления сведений о групповом составе карточки. Для того что бы воспользоваться данной возможностью необходимо использовать клавишу Группа (расположенную в правой части окна инвентарной карточки).
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· В форме добавления состава групповой карточки следует заполнить следующие поля:

- дата поступления на учет;

- сумма;

- количество.
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· В форме добавления на вкладке Характеристики необходимо заполнить следующие поля:
- местонахождение (данное поле заполняется с целью привязки основного средства к конкретному помещению для удобства проведения инвентаризации);
- характеристика;

- ОКОФ;

- дата поступления.
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· В форме добавления на вкладке Суммы необходимо заполнить следующие поля:
- начисленная амортизация (сумма);

- дата последнего начисления амортизации.
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· В форме добавления на вкладке Расчет амортизации необходимо заполнить следующие поля:

- способ начисления амортизации (в данном случае следует проставить значение Не начислять);
- правило отработки.

Такие поля как Амортизационная группа/подгруппа система заполняет автоматически исходя из данных внесенных в поле ОКОФ на вкладке Характеристики (значение амортизационной группы привязано к коду ОКОФ в соответствующем словаре).
[image: image9.png]Tpasuna 0TpabOTI MHBEHTapHOY KapTOTEKN

Kaanory Mpasnna oTpaoTkn Jio
- [JI2D Mpashna oTpaBoTikh HiseHTapHoR KapToTern [+ | Menokoa | HauMEHOBaHVE MpaBina * 4l
Sau i o
@é”"; " ) 000254 05.32.00 Haricnere anopTaatys Ha X novewiesn
shas ] 000200 08,32.00 Haswcnersie anopisau Ha auve 1 ofopy Acean
15 Epwcnpamen ]/ 000202 05,9200 e ancamveu s v 1 605y Ace 3o - 5 UEHOR SR HVEETER
15 Mocrymmene £ 000203 05.52.00 Haacnrmis anopTiatsm v e noewiovin
5 Crcarme [ 000205 08,32.00 Hascnese aHORTHEaliw Ha MOS0, 1 03, HHBEHTpS - 0COG0 UeHHo AEHX. HIYL
1 Crmcanme OC o 3000 [] 000201 08,3200 HSHMCTHNS SHOPTHSEUHH H3 TIPOHSBOACTEEHHEI 1 XO3.HHEEHTaPE
[ 000249 05,3200 Havwcnenve amoprisaten v npovine OC
) 000255 05.32.00 Haswinerve anopriaatytn Ha rpovine OC - HEASHKIIGE HAYLIECTED YApeXASH B
‘ >
Mposoarn Jio
| Kpeayt Aeber | MBE-AebeT | MBEKpeanr =]

E





· Необходимое правило отработки выбирается по наименованию и классификации счета учета (включает в себя необходимые проводки).
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· После добавления инвентарной карточки необходимо провести операцию по принятию к учету. Для этого следует перейти к строке Операции с картотекой -> Принятие к учету.
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· В форме Принятия к учету на вкладке Операция необходимо заполнить поле Дата принятия к учету. Если нет данных о точной дате, нужно внести наиболее близкое значение. Необходимо очистить поле Автоматическая передача в эксплуатацию.
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· Итогом проведения операции по принятию к учету станет появление соответствующей записи в истории.
