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· В системе присутствую отчетные формы: Главная книга, Отчеты по ордерам и журналам операций.
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· Для перехода в раздел необходимо пройти по следующему пути: Отчеты -> Главная книга.
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· В разделе Условия формирования необходимо заполнить следующие поля:
- учетный период;

- принадлежность;

- тип счетов (все, балансовые, забалансовые). Хотя Главная книга обычно формируется по балансовым счетам, существует возможность выбора такого типа счетов как Все и Забалансовые.
· В разделе Шаблон необходимо выбрать шаблон “Главная книга – бюджет (ф.0504072 по 173н)”.

· Далее необходимо воспользоваться клавишей Печать.
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· После появления отчета можно воспользоваться функцией Скрыть параметры (необходимо проставить соответствующий флажок), это позволяет развернуть отчет на весь экран.
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· Для удобства отображения можно воспользоваться изменением масштаба.

· Для перелистывания страниц отчёта служат клавиши в виде треугольников, располагающиеся в верхней части формы.

· Для вывода на печать существует соответствующая клавиша в левом верхнем углу.
· Если требуется изменить условия формирования отчёта, необходимо убрать флажок в поле Скрыть параметры, внести изменения в разделе Условия формирования и вновь нажать клавишу Печать.
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· Для перехода в раздел необходимо пройти по следующему пути: Отчеты -> Отчеты по ордерам и журналам операций.
· Раздел предназначен для формирования и печати журналов операций в соответствии с инструкцией.
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· В форме параметров формирования необходимо выбрать необходимый журнал операций и заполнить следующие поля:

- отчет (“Журнал операций (ф.0504071) по 173н”);

- учетный период;

- принадлежность.

· В разделе Шаблон можно выбрать любой понравившийся шаблон.

· Далее необходимо воспользоваться клавишей Печать.
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· После появления отчета можно воспользоваться функцией Скрыть параметры (необходимо проставить соответствующий флажок), это позволяет развернуть отчет на весь экран.
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· Для удобства отображения можно воспользоваться изменением масштаба.

· Для перелистывания страниц отчёта служат клавиши в виде треугольников, располагающиеся в верхней части формы.

· Для вывода на печать существует соответствующая клавиша в левом верхнем углу.

