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· Для отражения в учете поступления денежных средств на лицевой счет организации, необходимо перейти в раздел Учет -> Хозяйственные операции.
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· В каталоге хозяйственных операций необходимо выбрать папку с наименованием своей организации, с помощью вызова контекстного меню перейти к строке Образцы.
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· В каталоге образцов хозяйственных операций необходимо выбрать папку 2013 -> 2013 Поступление денежных средств. Далее необходимо выбрать образец с подходящим типом поступления и необходимой классификацией.
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· В форме добавления необходимо указать номер и дату хозяйственной операции. Поле префикс оставляем без изменений, в процессе сохранения система заполнит его автоматически.
Далее необходимо заполнить поля раздела Контрагенты:

- от кого – необходимо внести наименование отправителя денежных средств;

- кому – необходимо внести наименование своей организации.

Далее необходимо перейти к разделу Проводки, для этого можно воспользоваться одноименной клавишей.
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· В открывшемся окне расположены две проводки. Необходимо внести изменения в каждую из них (см. следующий снимок).
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· На вкладке Проводка в разделе Сумма необходимо внести данные о количественном значении поступления денежных средств.
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· Итогом будет создание соответствующей хозяйственной операции.
