Инструкция по расчету заработной платы, формированию ведомостей и своду проводок в модуле «Расчет заработной платы – Бюджет».
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1) Расчет заработной платы выполняется в разделе "Функции | Расчет заработной платы".
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2) Предварительная форма отбора имеет множество полей, но в начале расчетов нам достаточно установить только период(1).
3) В появившемся окне необходимо выбрать вид расчета(1) и нажать «ОК» (2). Хочу заметить, что каждый расчет имеет свои основания, и рассчитываться они должны в соответствующем расчете.
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Раскрываем каталог своей организации(1-3) и выделяем исполнение(4).  Первое что расчитывает каждый бухгалтер в середине месяца это аванс. Щелчком правой кнопки мыши(5) вызываем контекстное меню и в списке выбираем «Рассчитать» (6). При этом в поле справа(7), пустое до этого, появится запись авансовых перечислений.
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5) По выплаченному авансу формируется межрасчетная ведомость. С помошью контекстного(1) меню выбираем «ведомости» - > «создать» (2).
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Появляется окошко формирования ведомости(1). Заполняем тип, номер и дату(2). Выбираем принадлежность, месяц и режим. Для авансовой ведомости необходимо установить галочку межрасчетная ведомость и в/у «аванс» (3). Сохраняем ведомость в свой каталог.
7) В конце месяца необходимо рассчитать всю заработную плату. Выделив все основания(1), рассчитываем их(2). Ведомость по авансу(3) будет переформирована и включена в общую ведомость.
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8) Теперь  мы не устанавливаем признаки межрасчетной ведомости, а заполняем все те же поля по порядку. Тип, номер, дата, принадлежность и режим формирования(1-5). На «ОК» переходим далее в журнал ведомостей по оплате труда(6). 
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Находится данный журнал в меню документы. На предварительной форме отбора так же кроме периода(1) ничего не нужно устанавливать, просто нажимаем «ОК» (2).
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10) Наши ведомости находятся в том же каталоге, что мы и указали выше(1-3). Одна из них имеет признак межрасчетной(4).  Через контекстное меню (ПКМ) мы можем расформировать ведомость, если какие-либо расчеты изменились.
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Свод проводок по заработной плате формируется на основе данных из ведомостей по правилам, заданным в словаре "Правила формирования проводок". Формирование свода выполняется в журнале учета ведомостей. Щелчком ПКМ(1) по выделенным ведомостям выбираем пункт проводки(2), подпункт «создать» (3). 
           ______________________________

Так же в случае, каких либо изменений можно переформировать или расформировать  проводки(4).
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В появившемся окне создания проводки выбираем тип, номер, дату принадлежность и период(1-5). После нажатия “ОК”(6), наш свод проводок попадает в раздел «Документы» - > «Проводки по оплате труда».
13) Появится стандартное окно отбора, где ничего корме периода выбирать не требуется(1).

14) В каталоге своей организации(1) необходимо отработать(3)  документ(2) и тогда все проводки(4) попадут в модуль Бухгалтерский учет, хоз. операции.
