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· Для добавления нового контрагента в словаре Контрагенты необходимо перейти в раздел Словари -> Контрагенты -> Контрагенты.
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· В данном словаре необходимо выбрать соответствующий каталог, правой кнопкой мыши вызвать контекстное меню и добавить нового контрагента.
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· В форме добавления контрагента необходимо заполнить следующие поля:
Вкладка Контрагент
- Мнемокод;

- Наименование;

- Полное наименование;

- Тип Контрагента (выбираем Физическое лицо)

- ИНН.
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· В форме добавления контрагента необходимо заполнить следующие поля:

Вкладка Физическое лицо/Анкета
- Фамилия;
- Имя;

- Отчество;

- Дата рождения;

- Должность;

- Пол.
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· На вкладке Физическое лицо/От кого/Кому необходимо нажать клавишу Просклонять.
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· В результате чего заполнятся соответствующие поля.
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· Затем  следует добавить документ удостоверяющий личность, для чего необходимо на созданном контрагенте щелкнуть правой кнопкой мыши (вызвав контекстное меню), выбрать раздел Сведения -> Персональные документы.
[image: image8.png]5 NAPYC® byxrante pckwii yueT - BroaweT - [Koutpare ni]

# Kourparewrss

Tepconansbie AoKymenTL: HecTepos B

, Cepua | Horep T, faraseinam Ke

Orofipar no kononke... F7

% gobenm, s
[ Pamowm..  cukes
& venpase. re
X vaamre oel
=, s

Ofiver 3
Bz »

Mpeactannena

Hecrpoiicn...  Alt+nter

0 kv 00 unc” I >
0& t2m

15 Henomwreneree st ¢ e

15D 2. opnavmesive s | Kop cTpom | Hamenosarme Ceer

[ sroTosnTens.
112 MecTonaxoxastne

5 Crnaer

fea

@ m 3| @m 3
S o





· Здесь необходимо правой клавишей мыши вызвать контекстное меню и добавить соответствующий документ.
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· В форме добавления документа необходимо заполнить соответствующие поля.
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