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· Для списания товарно-материальных ценностей необходимо перейти в раздел Функции -> Оборотные ведомости -> По товарно-материальным ценностям.
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· В форме формирования оборотной ведомости необходимо заполнить следующие поля:
- период “с” и “по”;

- вид учета;

- принадлежность.

Для отбора интересующих нас счетов можем задать маску счета материальных ценностей в поле Счет.
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· В оборотной ведомости необходимо отметить (при помощи  клавиши пробел) интересующие нас строки и вызвать контекстное меню. Переходим к разделу Внутренние документы -> Создать.
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· В форме создания внутреннего документа необходимо заполнить следующие поля:

- раздел Документ: тип, дата;

- раздел Документ-основание: тип, номер, дата;
- раздел Контрагенты: кому (необходимо внести МОЛ, которому передаются материальные ценности).

Так же необходимо проставить все флажки в разделе Дополнительно. Данные флажки отвечают за следующие параметры:

- при простановке флажка в поле признака “Переносить номер счета учета ТМЦ во внутренний документ”, в созданный документ переносится счет учета ТМЦ (и аналитика) из соответствующей строки оборотной ведомости;

- при простановке флажка в поле признака “Формирование с подтверждением”, сформированные документы предварительно отобразятся в окне-буфере, здесь можно внести необходимые исправления, прежде чем документ попадет в соответствующий раздел.
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· На данном снимке представлено вышеописанное окно-буфер.
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· Здесь мы производим внесение информации о количестве списываемых материальных ценностей. В разделе Спецификация на подлежащей изменению позиции вызываем контекстное меню и выбираем Исправить.
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· В открывшемся окне в разделе Номенклатура в поле Фактически (фактическое количество) производим изменение начального значения на списываемое количество материальных ценностей.
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· После проведения всех изменений и сохранений документ необходимо отработать в учете. Для этого необходимо перейти в раздел Документы -> Внутренние документы.
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· Так же в раздел Внутренние документы можно перейти непосредственно из оборотной ведомости. Для этого необходимо вызвать контекстное меню, перейти к пункту Внутренние документы -> Показать.
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· На интересующем нас документе вызываем контекстное меню и переходим к пункту Отработка -> Отработать в учете и отрабатываем документ.
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· Теперь можем перейти в оборотную ведомость и проследить изменения, произошедшие в учете.
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· Так же вышеописанный документ можно распечатать. Для этого переходим в раздел Внутренние документы, вызываем контекстное меню на интересующем нас документе и переходим к пункту Расширения -> Пользовательские отчеты.
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· Далее необходимо выбрать строку с названием “Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (Новая инструкция 70Н)”.
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· В окне Параметры отчета необходимо задать интересующий нас интервал, принадлежность и, если требуется такая детализация, материально-ответственное лицо.
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· На данном снимке представлена первая страница ведомости выдачи ТМЦ.
[image: image16.png]Varepranue
ety

s

Eammnia
asueeni

Sawnis W0 sonpiarens

R

dera 22 qun|

B





· На данном снимке представлена вторая страница ведомости выдачи ТМЦ.
