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· Для проведения действий по закрытию счетов следует перейти по следующему пути: Функции -> Оборотные ведомости -> По аналитическим счетам.
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· В форме отбора на вкладке Параметры следует заполнить следующие поля:

- период;

- вид учета;

- принадлежность.
Так же существует возможность (в целях упрощения поиска) отбора необходимых счетов. Для этого следует задать маску счета в поле Счет.
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· В форме отбора на вкладке Аналитика следует заполнить поле Порядок аналитики (следует проставить пятый уровень).
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· Далее следует выбрать интересующую строку ведомости (либо несколько строк с одинаковой классификацией), вызвать контекстное меню и перейти к строке Хозяйственные операции -> Создать.
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· В форме создания хозяйственной операции на вкладке Операция следует заполнить следующие поля:

- образец;

- номер;

- каталог хозяйственных операций.

Такие поля как Содержание, Дата учета и Принадлежность система заполняет автоматически.
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· В каталоге образцов хозяйственных операций следует выбрать соответствующий каталог и подобрать подходящий образец.
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· В форме создания хозяйственной операции на вкладке Проводки имеем возможность проследить состав регистрируемых проводок.
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· Итогом выполнения данных манипуляций станет создание в учете соответствующей хозяйственной операции и изменение данных в поле Оборот по кредиту. Для того что бы увидеть произошедшие изменения следует вызвать контекстное меню и перейти к строке Обновить.
· Аналогичные действия выполняются при закрытии таких счетов как 40110, 40120.
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· В том случае, если требуется внести какие-либо изменения в вышеописанную операцию, есть возможность исправить или удалить соответствующие проводки. Для этого следует вызвать на необходимой строке ведомости контекстное меню и перейти к строке Хозяйственные операции -> По операциям.
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· В возникшем окне следует выбрать соответствующую операцию, вызвать контекстное меню и перейти к необходимой строке: Исправить, Удалить.
