«Личные карточки»
· Для добавления «Личной карточки»  необходимо войти в раздел Учет ->Личные карточки
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· В данном разделе необходимо выбрать соответствующий каталог, правой кнопкой мыши вызвать контекстное меню и добавить 
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В форме Редактор – Личные карточки необходимо заполнить следующие поля:
Номер 

Контрагент (из словаря)

Номер лицевого счета

Дата постановки на учет 
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Для добавления контрагента Ребенка и Родителя необходимо:

· В разделе «Словари» ( «Контрагенты»  необходимо выбрать соответствующий каталог, правой кнопкой мыши вызвать контекстное меню и добавить 

[image: image4.png]Pacuer onnatbi

FCRYT yUPEMACHWA

KonTparenTt

@ osin_Aoopenms yuer Gymum Orser Crossn O Crpsera

Katanorn

- CJI2 Aen06pr Oncra

(15 Posmem it
(5D 5AOY "AeT caa No10"
[ BAOY "Aet caa No100"
[0 BAOY "Aet caa No1D!
1D BAOY "AeT caa No1D:

5D Aemne1os

1D PoanTenn Ne103
(5D BAOY "Aet caa Mot L
I BAOY AT caa No1 16"
[0 BAOY "Aet caa Me1 1
1D BAOY "e can Ne12"
[CIED 6AOY "Aet can he12(2"
[0 BAOY "AeT caa No12:
[1ED BAOY "er can Ne12-
I BAOY AT caa No127"
[0 BAOY "Aer can No12:
1D BAOY "AeT can Ne13"
[0 BAOY "AeT caa No130"
[0 BAOY "Aet caa No13:
1D BAOY "o can Ne13-
[ BAOY AT caa No138"
[0 BAOY "Aet caa No13:
1D BAOY "AeT can Ne14'
[0 BAOY AT caa o140’
[0 BAOY "Aet can No14s
0 Baoy
[0 BAOY AT caa No1ST"

Kontparentor
Z
MHemoKoa T [ Hanmenosarne | Monvioe Hanversarne | T
¥ Orospars s
V= _Onofpare nokanomce... __F7
Ackens,
B Vienpavsre.. "2
@ neperecrie,
X vaamre ol
1 otvemms s
fe—
SnexTponsi AaKymenToo6opaT
Pocurpesn
Conn
otven
Bna
Mpeacrasnen
Hacrparion e —
PEKEHaHTLI MMUEBEIX CHETOR B BHHAHCOBIX YIPEXABHHTX B Heern AR
VlRoacoom 1]
Koa cTpot T [ Hanmenosarne | Cuer | B




В форме «Контрагент: Добавление» необходимо сделать следующее:

На вкладке «Контрагент» поменять тип на «физическое лицо», затем перейти на вкладку «Физическое лицо».
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На вкладке «Физическое лицо» необходимо заполнить:

 Фамилия

 Имя
Нажать кнопку « Сформировать мнемокод».
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На  вкладке «Контрагент», все обязательные поля будут заполнены автоматически. 

Нажмите  кнопку «ОК».
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Добавление плательщика (родителя).
В форме  «Редактор - Личные карточки»  в строке «Плательщик» нажмите (…).
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При добавлении контрагента плательщика, необходимо нажать кнопку «реквизиты» и добавить банковское учреждение.
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В форме «Реквизиты банковского счета: Добавление» необходимо заполнить следующие поля: Код строки (номер отделения/номер филиала банка);
Номер счета;
Валюта.  
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Далее перейдите на вкладку «Банк».

На вкладке Банк заполните строку:

  Банковское учреждение (из каталога).
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В словаре необходимо выбрать филиал и отделение банка.
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Обязательные поля заполняются автоматически. 
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Нажмите «ОК».
Нажмите «V» - записать - Личная карточка заведена.
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