Инструкция по загрузке мемориальных ордеров
 в модуль «Бухгалтерский учет».

1) Первое что необходимо сделать перед загрузкой данных в программу «Парус-8», выгрузить мемориальные ордера из программы «УРМ-Криста».
·  Заходим в программу.

· Выбираем вкладку «Пакеты с ЭЦП» (1).
· Указываем «Тип даты», ставим галочку «Не ограничивать» (2) 

· Дату «С» и «По».
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«Статус пакета»: «не отклоненные»
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Нажимаем кнопку «Выполнить» (1), справа в основном окне появляется список документов (2).
Выбрать выписку на дату, когда было поступление денежных средств (2)
нажимаем «Детализация» (3), открывается новое окно «Выписка БУ/АУ».
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Листаем пока не появится вкладка «Информация из л.с.» (1), нажимаем кнопку «Просмотр» (2).
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Создается отчет в формате Excel на выбранную дату. Программой предусмотрена загрузка только 1го раздела «Поступления», другие разделы в программу из файла не загружаются.  Для сохранения документа нажимаем кнопку «Меню/Файл» -> «Сохранить как» в верхнем левом углу (1).

Выбираем папку выгрузки (2). Имя файла формируется автоматически (3). Папка для выгрузки не должна содержать лишних файлов и служит только для выгрузки МО.
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Данный пункт не обязателен, выполняется один раз и необходим пользователям, приступившим к загрузке впервые.
5) Теперь необходимо перейти в «Парус-8». Предварительно в настройках подключения 
(щелчком правой кнопкой мыши по ярлыку на рабочем столе, выбрать пункт «Изменить» (1)) должны быть включены локальные диски вашего компьютера для этого переходим на вкладку «Локальные ресурсы»
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Вкладка «Локальные ресурсы» (1) -> «Подробнее…» (2) - Ставим галочку (v)-> «Устройства» (3)
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Необходимо вернутся на первую вкладку «Общие» и сохранить изменения. 
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Раздел Документы -> Банковские документы (1) -> ПКМ -> Расширения -> Пользовательские приложения. (2)
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7) Появляется окно «Выбор пользовательского приложения», в нем выбираем «Импорт БУ». Нажимаем «ОК».
8) Программой предусмотрена загрузка двумя способами, нужно выбрать только один из них:
· Первый необходим для загрузки одного файла. (1)
· Второй для загрузки нескольких файлов из папки. При этом лишних файлов в папке быть не должно. (2)
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9)   Итогом станет добавление соответствующих документов (МО)
[image: image14.png]@‘ H ) \Q‘V autogen0
MnaeHas Bcraska PasMeTka CcTpaHuupl DopMyAbl AaHHble PeueHsuposaHue Bua
Y Repsae Avial vl YA A > S Nepenoc Texcra
3 Wgnuposate ~
T doMgarno ospany | K & U 7| I O A B O6beauHUTL U NOMECTUTL B LeHTDE
Bydep obMe g Wpndt BbipaBHUBaHME
Al L - F
=Bl D E F G | J i
4 He 922.02.102.8
5 Kogb!
B ®opma no Koj|
7 3a 14 pespana 2014 r. Aaral 14022014
g AaTa NpepbiRy wei Boinucky| 13022014
9 HaumeHosaHue BiogxeTa: BIOAKET ropopa OmMcka
HauMeHoB aHue OpraHa, OpraHMsyIoWero MCNoNHeHue BIogXeTa: AenapTameHT
10 duHaHCOB 1 KOHTPONA ARMMHICTRELI OPOAE OMCKa
MonyuaTens cpeacTs: GIOAKETHOE AOWKONLHOE OBPAIOBATENLHOE YHPEKAEHHE 0 PIIBC 00402
11 ropopa Omcka "feTckuit cag Ne 262 KOMBMHMPOBAHHOTO BUAA"
no MNN| 922
12 YupeguTens: genapTameHT 0BpasoBaHua ARMUHUCTRALIM ropoga OmMCcKa
13 EauHiua uameneHnsa: pys. o OKEW 383
4]
16 OCTATOK CPEACTE Ha Ha4ano AHA: 201 618,79
17 6 T.4. 623 NPpaBa PacXoR0BaHNA: 0,00
18 B T.M. HEBbIACHEHHBIE: 0,00
19 OCTaTOK CPEACTB, PaspeweHHbIX ANA PACXOR0BAHWA, Ha HAYaN0 AHA: 201 618,79
20
21 |Ne Tlokyment Koa, Groa:keTHol Knaccudmrauym Tun cpeacts Cymma B TOM uncne
22 |nin HOMep Aara Poccuiickon Deaepaupi BOCCTAaHOBAIEHO
23 [1 2 3 4 5 5 7
24 Pasaen |. Mocrynnexua
25 1 197 14.022014 92200000000089200130 08.92.00 280278 0,00
26 2 408 14.022014 92200000000089200130 08.92.00 670,20 0,00
27 3 6850 13.02.2014 92200000000085311180 08.53.11 108 200,00 0,00,
28 Wroro: 111 672,98 0,00
29 Pasaen V. BbiGbitna
30 [ 4] 64]  14.022014] 92200000000000000211 [ 083111 52 500,00 0,00
31 Mroro: 52 500,00 0,00}
=
35 AENapTaMEHT MHAHCOB W KOHTPONA ARMUHUCTPALYM OCTaTOK CPEACTB Ha KOHEL, AHA: 26079177
36 ropoga Omcka B T.4. 625 NpaBa pacxof0BaHua; 0,00
37 14022014 B T.4. HEBBIACHEHHBIE: 0,00
OTAEN NO Y4eTy CPEACTE BIOAXETHBIX 1 @B TOHOMHBIX OCTaTOK CPEACTB , PasPeWeHHbIX
gg YUPEXAEHIT ANA PACXOROBAHUA, Ha KOHEL, AHA: 260 791 77|




Данные «Спецификации»: «Структура расходов» и «Классификация доходов» заполняются автоматически. (3) На основании этих данных, необходимо правильно выбрать «Правило отработки» МО и отработать его. 
ПКМ -> выбираем пункт «Исправить». (2)
10) Вкладка «Платеж/Правило» (1) -> Правило отработки (2) -> выбираем правило в соответствии с типом средств (3), проводку данной операции можем видеть в «Спецификации» в поле чуть ниже.  После выбора правила нажимаем «ОК» в окне выбора и в окне исправления и возвращаемся в раздел.
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11) Следующий шаг непосредственно отработка, щелчком правой кнопки мыши (2) выбираем пункт «Отработка» (3) подпункт «Отработать документ в учете…»
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12) Выставляем галочки: (1)
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«Отработка с подтверждением»

· «Отрабатывать по дате проведения», либо «использовать дату документа подтверждения»

· Учет «Бухгалтерский/Налоговый»
Нажимаем «ОК». (2)
13) В окне «Отработка в учете...» можно предварительно посмотреть и проверить проводки хоз.операции.
Формируются три проводки:

· поступление денежных средств на лицевой счет
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поставлены на учет доходы, поступившие на лицевой счет  

· отражение поступления на забалансовом счете.

